
INDICAZIONI OPERATIVE PER LE RICHIESTE DI CONGEDI PER MALATTIA, PERMESSI, RICHIESTE VARIE PER IL 

TRAMITE DEL REGISTRO ELETTRONICO. 

1. Aperta la home page del proprio R.E. digitare sul link Isoft . 

 

 

 

2. Entrare nel menù RICHIESTE -  COMUNICAZIONI 

 

 

 

 

 

 

 



3. Aggiungi richiesta – clik su cerchio verde con + 

 

 

 

 

4.Scelta tipo di assenza: cliccare in successione le modalità di scelta e i menù a tendina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5.Assenze per MALATTIA inserimento n protocollo o caricare certificato medico cartaceo 

 

Si rende opportuno ribadire che per ottenere la tipologia delle richieste di assenza è necessario rispettare i 

termini di legge riguardo ai giorni di anticipo entro i quali presentare proposte. 

 

Per ulteriori chiarimenti si resta a disposizione. 

L’animatore digitale 

Prof. Franco Velocci 


