INDICAZIONI OPERATIVE PER LE RICHIESTE DI CONGEDI PER MALATTIA, PERMESSI, RICHIESTE VARIE PER IL
TRAMITE DEL REGISTRO ELETTRONICO.

1. Aperta la home page del proprio R.E. digitare sul link Isoft .

Fed  OLIUUINU U TIUUE ULIUNIIIU P 1T OLUVIT UTE 1 LiLiv Al
33 coloaui Colloqui con la famiglia (2
Prenotazione Gestisci i colloqui con la famiglia e lo sportello alunni Aiul

p# COMPETENZE Gestione rubrica competenze

Rubrica competenze Rubrica centralizzata delle competenza per gli studenti

Aiu
=4 Mobuusmica  Compila online i moduli 2
'Y~ | Modulistica Smart Compila i moduli Aiul
"‘?, RIC/COM Richieste/Comunicazioni 2
Ferie/Assenze/Cambi Richieste/Comunicazioni Ferie/Malattie/Permessi/Cartellino Aiui
— DOCUMENTI PRI Documenti PFl degli alunni (2
| Gestione documenti PFI Gestisci i documenti del PFI per ogni alunno Aiui

i- APPLICAZIONI Altre applicazioni Gruppo Spaggiari
Menu principale Accedi alle altre applicazioni Aiul

siete in Classeviva > Mga

CLASSE/IVA . Classeviva = Isoft ﬂ PrimaVisioneWeb
Classeviva Personale 2.0 Contenuti
; Tuttinclasse gt -isco Web Componenti
E' un progetto Scrutinio 10 e Lode Magazzino
GRUPPOSPAGGIARIPARMA Inventario
.2 [ R A e T LI, | Ao _Sa_ MR al s _eR L me_Le_ 8 —

2. Entrare nel menu RICHIESTE - COMUNICAZIONI

Nuovi Gestionali Scolastici
ultimo accesso: 04/03 ora 18:39 FrancoVelocd 4653773

232 ANAGRAFE Gestione dei dati anagrafici

Gestione dei dati anagrafici Gestione dei dati anagrafic

e
c
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V;‘ ASSENZE PERMESS] FERIE

Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale

g m
5 ‘

del Personale Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale ul

(V@ RICHIESTE/COMUNICAZIONI Richieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferie kd
hieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferie Richieste/Camunicazioni assenze, permessi e ferie Aiuto

- Ly 5 ; At e
;\ N DISPONIBILITA Gestione disponibilita alle sostituzioni id
Sostituzioni Gestione disponibilita alle sostituzioni Aluto



3. Aggiungi richiesta — clik su cerchio verde con +

(TR - _________

FRANCO, VELOCCI

Docente scuola secondaria | grado /

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

o] (] () [om

1 Tipo Assenza v ‘ ‘ Tipo Evento v |

In sospeso

Data richiesta/comunicazione d¢

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento | Tempo limite di invio documento superato VEDI RICHIESTE IN ATTESA DI DOCUMENTO

[:| Data Richiesta/Comunicazione Durata Stato

4.Scelta tipo di assenza: cliccare in successione le modalita di scelta e i menu a tendina

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo ‘ FRANCO VELOCCI {20/02/1964 - VLCFNC64B20F620U - Docente sc. | grado - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

FERIE

‘ DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA

Tipo assenza ‘ Scegli il tipo Assenza




5.Assenze per MALATTIA inserimento n protocollo o caricare certificato medico cartaceo

ASSENZA

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA

Tipo assenza ASSENZA PER MALATTIA Tempo Indeterminato (AADS)
37G 503G 540 G TRIENNIO
Usufruite Da usufruire Totale Periodo
Dal 27/03/2023 Al 31/03/2023
Tipo malattia Scegii il tipo Malattia

ziona il recapito di domicialio se diverso da residenza

o data del certificato
cartaceo

Protocollo certificato
telematico

27/03/2023

Certificato medicy

Si rende opportuno ribadire che per ottenere la tipologia delle richieste di assenza € necessario rispettare i
termini di legge riguardo ai giorni di anticipo entro i quali presentare proposte.

Per ulteriori chiarimenti si resta a disposizione.
L'animatore digitale

Prof. Franco Velocci




